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| Vezetdi 6sszefoglalo

1. A belsé6 ellendrzési tevékenység altalanos bemutatasa
a.) A belsé ellenérzés fogalma, célja

A Bkr. 2. § 4) pontja alapjan a belsé ellenérzés fliggetlen, targyilagos bizonyossagot add és
tanacsadoé tevékenység, amelynek célja, hogy az ellen6rzott szervezet muikodését fejlessze és
eredményességét novelje. Az ellenérzott szervezet céljai elérése érdekében a belsé ellenérzés
rendszerszemléletd megkozelitéssel és modszeresen értékeli, illetve fejleszti az ellenbrzott
szervezet iranyitasi és belsé kontrollrendszerének eredményességét, gazdasagossagat és
hatékonysagat.

b.) Belsé ellenbrzési tevékenységre vonatkozo standardok, eléirasok

A Dbelsé ellenér tevékenységét a vonatkozé jogszabalyok, a nemzetkézi és a magyarorszagi
allamhaztartasi belsé ellendrzési standardok, az dllamhaztartasért felelGs miniszter altal kozzétett
moédszertani Gtmutatok, valamint a vonatkozé szervezeti bels6 szabalyzatok alapjan, a belsé
ellenérzési vezeté altal kidolgozott és a koltségvetési szerv vezetje altal jovahagyott belsé
ellenérzési kézikonyv szerint végezte 2015. évi belsé ellenérzési tevékenységét.

c.) Belsé ellenérokre vonatkozo etikai kddex

A Bkr. 17. § (3) bekezdése alapjan a belsé ellenér a 2015. évi belsé ellenérzési tevékenységét az
allamhaztartasért felel6s miniszter 4altal kiadott etikai koédex figyelembevételével végezte 2015.
évben.

d.) A belsé ellen6rzés feladata

A belsé ellen6rzés céljainak elérése érdekében — tobbek kozott — informacidkat gydjtott és
értékelt, elemzéseket készitett, ajanlasokat tett és tanacsokat adott a koltségvetési szerv vezetdje
szamara a vizsgalt folyamatokra vonatkozoéan, valamint a tudomasara jutott jelentés kockazati
kitettségrél, eseményrdl, kontrollhianyossagrol a koltségvetési szerv vezetSjét azonnal tdjékoztatta
2015. évben.

A 2015. évi belsé ellendrzési tevékenység lefedte Dunavarsany Viros Onkormanyzat és a
kapcsolodd koltségvetési szervek, gazdasagi tarsasag, nemzetiségi onkormanyzat teljes belsé
ellenérzési tevékenységét.

2. Az éves ellendrzési jelentés sszeallitasanak altalanos ismertetése

Az éves (és Osszefoglald éves) ellendérzési jelentésekre vonatkozdan a jogalkotd dltal a Bkr. fenti
bekezdéseiben leirtak céljai:

1. Az Osszefoglalé éves ellenérzési jelentésekb6l nyerhetd informaciok tamogatjak az
allamhaztartasért felel6s miniszternek az allamhaztartasi bels6 kontrollrendszer (ezen
belill is kiléndsen a belsé ellenérzés) vonatkozasaban végzett kbzponti koordinacios és
harmonizacios tevékenységét.

2. A vezetdi felel6sség/elszamoltathatosiag rendszerének keretein belil a koltségvetési
szervek vezetSi tudatos felel6sséget vallalnak a jelentés elkészitéséért, figyelembe véve azt,



hogy a beszamolas célja a Kormany tajékoztatasa az dallamhaztartasi belsé
kontrollrendszer mikodésérol.

3. Az onkormanyzatok esetében a 2. ponton tdl cél az atlathatésag biztositasa és a
kozpénzek felhasznalasanak hatékony elésegitése, a nyilvanossag megteremtésével annak
érdekében, hogy a valasztopolgarokat képviselS testiilet sajat szervezete iranyitasaval és
feladatellatasanak gyakorlataval is példat mutasson. A beszamolok elkészitése, majd
megtargyalasa lehet6séget ad a helyi 6nkormanyzat és a hozza tartozé koltségvetési
szervek ellenérzési megallapitasainak Gsszegzésére, értékelésére.

Az allamhaztartasrdl szolé 2011. évi CXCV. Torvény, valamint a koltségvetési szervek belsé
kontrollrendszerérél és belsé ellenbrzésérdl szolé6 Korm. rendelet elbirasainak megfeleléen a
belsé ellenérzést elvégezte Dunavarsanyi Kozos Onkormanyzati Hivatalandl, és a kapcsolodd
intézményeknél 2015. évben végzett ellendrzések tapasztalatairdl szolo éves ellendrzési jelentést.

Az éves ellenbrzési jelentés tartalma a Korm. rendelet el6irasainak figyelembe vételével kertilt
Osszeallitasra.

48. § Az allamhaztartasért felels miniszter altal koézzétett modszertani utmutatod figyelembevételével
elkészitett éves ellendrzési jelentés, illetve Osszefoglalé éves ellenérzési jelentés az alabbiakat
tartalmazza:
a) a belsé ellendrzés altal végzett tevékenység bemutatisa 6nértékelés alapjan az alabbiak szerint:
aa) az éves cllenbrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése;
ab) a bizonyossagot ad6 tevékenységet elésegits és akadalyozé tényezék bemutatisa;
ac) a tanacsado tevékenység bemutatasa;
b) a bels6 kontrollrendszer mikodésének értékelése ellendrzési tapasztalatok alapjan az aldbbiak szerint:
ba) a bels6 kontrollrendszer szabalyszerdségének, gazdasagossaganak, hatékonysaganak és
eredményességének névelése, javitisa érdekében tett fontosabb javaslatok;
bb) a bels6 kontrollrendszer 6t elemének értékelése;
¢) az intézkedési tervek megvaldsitasa.

49. § (1) Az éves ellendrzési jelentés elkészitéséért a belsd ellendrzési vezetS felel6s, amelyet
jovahagyasra megkiild a koltségvetési szerv vezetGjének.

(2) A koltségvetési szerv vezetSje az éves ellendrzési jelentést megkildi a fejezetet iranyité koltségvetési
szerv belsé ellen6rzési vezetGije részére a targyévet kévetd év februar 15-ig.

(3) Helyi 6nkormanyzati koltségvetési szerv esetén a belsé ellendrzési vezetd az éves ellenbrzési jelentést
megkildi a jegyzonek, tobbcélu kistérségi tarsulds feliigyelete ala tartozd koltségvetési szerv esetén a
munkaszervezet vezetGjének a targyévet kovets év februar 15-ig.

(4) A fejezetet iranyité szerv belsé ellenbrzési vezetbje kidolgozza, és a fejezetet iranyitd szerv vezetSjének
jovahagyasat kovetéen megkildi a targyévet kovetd év aprilis 15-ig az allamhaztartdsért felel6s miniszternek
az el6z6 évre vonatkozo éves ellendrzési jelentést, valamint a fejezethez tartozd koltségvetési szervek éves
ellen6rzési jelentései alapjan sszedllitott 6sszefoglald éves ellendrzési jelentést.

(5) A minisztérium belsé ellenérzési vezetdje a jovahagyott éves ellenérzési jelentését a targyévet kdvets év
aprilis 15-ig megkuldi a Kormdnyzati Ellen6rzési Hivatal elnckének.
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I. A belsé

ellendrzés altal végzett tevékenység bemutatasa

1/1. Az éves ellenbrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése

a.) A 2015. évre vonatkoz6 éves ellenGrzési terv teljesitése

Targy

Cél

Mobdszer

Az Onkormanyzat 2014. évi
normativa elszamolas
ellendrzése a kéznevelési
intézményekben.

Célja: annak megallapitasa volt,
hogy az Onkormanyzat a 2014.
évi allami tdimogatasok
elszamolasahoz nyujtott
létszamadatai a jogszabalyi
el6irasoknak megfelelnek-e.

Id8szak: 2014. év

Moébdszerei: Normativa

elszamolast alataimaszto

dokumentumok tételes
ellen6rzése.

Az Onkormanyzat és a
kapcsolddo koltségvetési
szervek pénziigyi- szamviteli
szabalyzatainak ellenGrzése.

Célja: annak megallapitisa, hogy
az Onkormanyzat és intézményei
2015. évi pénziigyi- szamviteli
szabalyzatai a hatalyos
jogszabalyi el6irasoknak
megfelelnek-e, a helyi
sajatossagokat tiikrozik-e,
tovabba azokon atvezették-e a
jogszabalyi és a helyi
valtozasokat.

Iddszak: 2015. év

Moédszerei: a szamviteli politika
keretében eldirt kotelezben
készitend6 pénzlgyi- szamviteli
szabalyzatok tételes ellenbrzése.

Dunavarsany Varos
Onkormanyzat 4ltal 2014.
évben lefolytatott,
tetszblegesen kivalasztott
kozbeszerzési eljaras és a
beszerzési eljarasok
ellendrzése.

Célja: annak a megallapitasa,
hogy a lefolytatott kézbeszerzési
eljaras/eljarasoknal betartottik-e

a Kbt. valamint a vonatkozé

szabalyzat/utasitds elSirdsait

(mulasztasok feltarasa, azok

okainak vizsgalata), a
kivalasztasban és
megvalosulasnal érvényestltek-e
a minGségelvarasi és
koltségesokkentési szempontok,
a nyertes palyazat megvalositasat

a Hivatal részérél folyamatos

el6zetes és utdlagos ellenGrzés
kisérte-e (sor kertilt-e a hibak
megsziintetésére).

Id38szak: 2014. év

Moédszerei: az Onkormanyzat
kézbeszerzési szabalyzata,
eljarasrendje, a keletkezett

kézbeszerzési dokumentumok

felilvizsgalata.

A 2014. évi 6nkormanyzati
valasztas pénzeszkozei
felhasznalasanak ellenérzése.

Célja: annak megallapitasa, hogy
a helyi 6nkormanyzati képvisel6k
és polgarmester, valamint

Moédszerei: szabalyzatok,
dokumentumok, szerzédések,
kimutatasok tételes ellen6rzése,
interjukészités.




nemzetiségi 6nkormanyzati
képviselSk 2014. évi valasztasara
forditott pénzeszkoézeinek
tervezése, felhasznalasa,
elszamolasa és annak ellenGrzése
szabalyszer( volt-e.

Iddszak: 2014. év

A koéznevelési intézmény
miikédésének ellenSrzése az
intézményfenntartoi
tevékenység tiikrében.

Célja: az ellenbrzés altalanos
célja a nevelési-oktatasi
intézmény fenntartéi mikodtetés
— az alapité okiratban és a
mikodéshez sziikséges
engedélyben meghatarozottak
szerinti — megfelel6ségének
megallapitasa.

Idészak: 2014-2015. év

Moédszerei: szabalyzatok,
dokumentumok, mikodési
feltételek ellenGrzése,
interjakészités.

A szocialis torvénybdl adodo

telepiilési 6nkormanyzati és

jegyzoi feladatok ellatasnak
ellendrzése.

Célja: a Szoc.tv.-ben
meghatarozott egyes juttatasok
elbiraldsa a jogszabalyi
el6irasoknak megfelel6en
torténik-e, a megalapozott
dontéshez szikséges igazolasok,
nyilatkozatok a keletkezett
lgyiratokban fellelhet6ek-e,
kilonos figyelmet forditva a
méltanyossagi jogkor gyakorlasa
soran esetlegesen el6forduld
szabalytalansagokra.

Iddszak: 2015. év

Modszerei: adatbekérés,
dokumentalas elemzés és
interjukészités.

Az Onkormanyzat belsé
kontrollrendszerének
kialakitasa és
szabalyozottsaga, valamint
egyes kontrolltevékenységek
miikodésének ellendrzése.

Célja: annak értékelése volt,
hogy az Onkormanyzat a
jogszabalyi el6irasoknak
megfelelGen alakitotta-e ki a
bels6 kontrollrendszert; a
gazdalkodas folyamataban
kulcsszerepet betoltd
teljesitésigazolas és a pénzlgyi
ellenjegyzés
kontrolltevékenységeit
megfelel6en mikodtette-e.

Iddszak: 2014. év

Moédszerei: szabalyzatok,
dokumentumok, szerzddések,
kimutatasok tételes ellen6rzése,
interjakészités.

A 2014. évi vizsgalatok
utéellenbrzése, melyek
intézkedési terv - készitést
igényeltek.

Célja: annak értékelése, hogy a
belsé ellenérzési jelentésben
foglalt megallapitasokra,

Moédszerei: A készitett
intézkedési tervek, és az azok
alapjan megvalositott
intézkedések tételes vizsgalata.




javaslatokra elkészitett
intézkedési tervben foglalt
konkrét (hataridékkel,
felel6sokkel megjelolt)
intézkedések megvaldsultak-e.

Id&szak: 2014. év

Dunavarsiny Viros Onkormanyzat 2015. évi belsé ellenbrzési tervében 8 vizsgélati feladat
szerepelt. A belsé ellenbrzési terv - modositasra a beszamolasi id6szak vonatkozasaban nem
kerilt sor.

Soron kivili, illetve egyéb - terven feltli ellenbrzésre nem kertlt sor.
b.) Az ellen6rzések soran biintetS-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras
meginditasara okot adé cselekmény, mulasztds vagy hianyossag gyanuja kapcsan tett

jelentések szama és rovid osszefoglalasa

Az ellen6rzések soran biintet6-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras meginditasara
okot ad6 cselekmény, mulasztas vagy hianyossag gyantija nem merilt fel egyetlen esetben sem.

1/2. A bizonvossagot adé tevékenyséoet el8segitd és akadilvozd tényvezdk bemutatisa

a.) A belsd ellendrzési egység(ek) humanerdforras-ellatottsaga

Az Onkormanyzat és a kapcsol6dé intézmények belsé ellendrzését kiilsé megbizott belsé ellenér
latta el 2015. évben.

A belsé ellenérzés képzettsége (jogasz) megfelel a Korm. rendeletben el6irtaknak, tovabba 2011.
janius 1. napjan teljesitette az ABPE tovabbképzés 1. szakmai tovabbképzés kovetelményeit
kivaléan megfelelt eredménnyel. ABPE tovabbképzés I1. szakmai tovabbképzési kételezettségét
2013. november 19. és 2015. janius 4. napjan teljesitette. Belsé ellendri regisztracids szama:
5113657.

b.) A belsé ellen6rzési egység ¢és a bels6 ellen6rok szervezeti és funkcionalis
figgetlenségének biztositasa

A belsé ellenérzés funkcionalis fiiggetlensége biztositott volt 2015. évben is.

c.) Osszeférhetetlenségi esetek

Osszeférhetetlenség 2015. évben nem meriilt fel.

d.) A belsé ellendri jogokkal kapcsolatos esetleges korlatozasok bemutatasa
Belsé ellenéri jogokkal kapcsolatos korlatozas 2015. évben nem tortént.

e.) A belsé ellendrzés végrehajtasat akadalyozoé tényez6k

Az ellenbrzések elvégzéséhez a személyi és targyi feltételek rendelkezésre alltak, a bels
ellenérzési tevékenység ellatasat akadalyoz6 tényez6 nem volt, a Hivatal és az Intézmények




alkalmazottai elésegitették az ellenérzések hatékony lefolytatasat, valamennyi dokumentumot,
iratot az ellenérzés kérésére a rendelkezésre bocsatottak.

f.) Bels6 ellen6rzési nyilvantartas

A bels6é ellenérzési vezeté folyamatosan vezeti elektronikusan a Korm. rendeletben el6irt
nyilvantartast, azt targyév december 31. napjan kinyomtatott, OGsszeflizott formatumban a
gazdasagi osztalyvezetS részére atadja, aki az adott évi belsé ellenérzési dokumentumokkal egytitt
6rzi meg, szabalyszerd, biztonsagos tarolasarol gondoskodik.

g.) Az ellen8rzési tevékenység fejlesztésére vonatkozo javaslatok

Az ellenbrzési tevékenység fejlesztésére vonatkozéd javaslatokrél a vezetGséggel év kozben
folyamatosan konzultal a belsé ellenér.

1/3. 2015. évi tanacsado tevékenysée bemutatisa

A 2015. évi tanacsaddi tevékenységet az alabbi tablazat mutatja be.

Targy Eredmény
Jogszabaly modositisbol  ereds  tennivalok | A Koézés — Onkormanyzati  Hivatal — az
kilonosen a koltségvetés tervezése korében. iranymutatasok  szerint gyakorolja pl. a

pénzgazdalkodasi jogkoroket.

2015. évi pénziigyi —szamviteli szabdlyzatok | Az Onkormanyzat, illetve a Hivatal pénziigyi-

elkészitése vonatkozé iranymutatas. szamviteli szabalyzati rendszere a hatalyos
jogszabalyi el6irasok figyelembe vételével
késziilt el.

I1. A bels6 kontrollrendszer miik6désének értékelése ellen6rzési tapasztalatok alapjan

11/1. A belsé kontrollrendszer szabalyszerGségének, gazdasigossiaganak, hatékonysdganak és

eredménvességének novelése, javitisa érdekében tett fontosabb javaslatok

A belsé kontrollrendszer 2015. évi értékelése kapcsan a belsé ellenérzés az alabbi javaslatokat
tette a belsé kontrollrendszer szabalyszerdségének, gazdasagossaganak, hatékonysaganak és
eredményességének novelése, javitasa érdekében:

1./ Megallapitas:

A Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal SZMSZ-ét a jogszabalyi elbirdsok és a helyi
sajatossagok figyelembevételével elkészitették és elfogadtak, mely azonban nem
tartalmazta teljes korden az Avr. 13. § (1) bekezdésében elSirtakat. Nem keriilt
felulvizsgalatra a jogszabalyi valtozasoknak megfeleléen, nem kertltek rogzitésre
benne a kormanyzati funkcié szerint besorolt alaptevékenységek, nem tartalmazza az
iranyit6 szerv altal az Onkormanyzati Hivatalhoz rendelt kéltségvetési szervek
felsorolasat, tovabba hatalytalan jogszabalyokra hivatkozik, és mar nem létezd
kifejezésekre utal.

Javaslat:
Mindezekre figyelemmel javasolom, hogy a Szervezeti és Mukodési Szabalyzatot
vizsgaljak felil, aktualizaljak és egészitsék ki a fentieknek megfeleléen.




2./ Megallapitas:

Az

elektronikus

kozzétételi

kotelezettséget  az

Onkormanyzat  honlapjan

(www.dunavarsany.hu) teljesitik. A bels6 ellenérzés vizsgalta a helyszini alkalmaval a

teleptilés honlapjat a kételezéen kézzéteendS anyagokra figyelemmel, és megallapitast
nyert, hogy nem talalhaté meg valamennyi, a 2011. évi CXIIL. torvény 1. szamu
mellékletében meghatarozott adatok, dokumentum.

Javaslat:

Javasolom a honlap feltlvizsgalatat, a hianyz6 adatok kozzétételét.

A Dbelsé ellen6rzési kézikonyv alapjan ,kiemelt” kategériaba tartozé megallapitasok, a
kovetkeztetéseket és a kovetkeztetések nyoman megfogalmazott javaslatok, valamint az egyéb,
kontrollrendszert érinté jelentSs javaslatok:

Vizsgalat cime Megallapitas Javaslat
Dunavarsany  Varos | A kedvezményesen étkez6k kozil | Az érintettek  vonatkozasaban
Onkormanyzat 2014. | a nagycsalidosok vonatkozasiban | haladéktalanul  kérjék  be  a
évi allami | tobb gyermek nem rendelkezett a | kedvezményes  étkezésre  vald
tamogatasokkal val6 | helyszini ellenérzések | jogosultsagot alatamaszto
elszamolasahoz a | idépontjaban a  kedvezményes | dokumentumot.
létszamadatok étkezést lefed6 teljes id6szakra | Kedvezményes —étkezésben — csak
megalapozottsaganak | vonatkozé megfelelé igazolassal, | azon gyermekeket részesitsenek,
vizsgalata. ezért a bels6 ellenérzés kérte az | akik igazoljdk a  kedvezményes
intézményvezetdket,  hogy  a | étkezésre valo jogosultsagot.
hianyz6 igazolasok bekérésérdl | Mindaddig, amig nem igazoljak,
haladéktalanul gondoskodjanak. nem részestlhetnek
kedvezményben.
A koznevelési | A muikoédési alapdokumentumok | A muikoédési  dokumentumok
intézmény vizsgalata kapcsan megallapitast felulvizsgalataira  az  ellen6rzés
muikédésének nyert, hogy az  intézmény javaslatot tett a helyszini ellenbrzés
ellenérzése az idején.

intézményfenntartoi
tevékenység titkrében.

rendelkezik a jogszabalyban el6irt
tanigyi dokumentumokkal,
azonban azok felilvizsgalatara az
ellenérzés  javaslatot  tett a
helyszini ellenérzés idején.

Az intézmény személyi feltételeit
vizsgalva megallapitast nyert, hogy
szakmai

van. A

a  kotelezben  elbirt
biztositva

kozalkalmazottak

[étszam
t&szabaly
szerint hatarozatlan id&tartamra

kertltek kinevezésre, tobb esetben

el6fordult azonban hogy
hatarozott  idejd  kinevezéssel

toltotte be az tres allashelyeket,

illetve  a  hatarozott  idejd
kinevezéseket folyamatosan

Javasolom a személyi feltételek
felulvizsgalatat, a  kinevezések
megfelel6 kezelését, a munkaltatoi
jogkor jogszabaly szerinti
gyakorlasat.




hosszabbitottak, melyek kiemelten
problémasak az alabbiakra
tigyelemmel.

11/2. A belsé kontrollrendszer 6t elemének értékelése

A belsé kontrollrendszer 6t elemének értékelése a bels6 ellenSrzési tevékenység tapasztalatai
szerint.

Altalanossagban megallapitist nyert, hogy a Kézés Hivatal rendelkezett 2015. évben (2013.
marcius 1. napjatél hatalyos) belsé kontrollrendszer kézikonyvvel, mely a Nemzetgazdasagi
Miniszter altal kozzétett Gtmutatd, minta kézikonyv alapjan készilt.

a.) Kontrollkérnyezet

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellenbrzésérol szolo 370/2011. (XI1.
31.) Korm. rendelet alapjan a koltségvetési szerv vezetSje koteles olyan kontrollkérnyezetet
kialakitani, amelyben

— vilagos a szervezeti struktira,

— egyértelmiek a hataskori viszonyok és feladatok,

— meghatarozottak az etikai elvarasok a szervezet minden szintjén,
— atlathat6é a human er6forras kezelés.

A koltségvetési szerv vezetdje koteles elkésziteni és rendszeresen aktualizalni a koltségvetési szerv
ellendrzési nyomvonalat, amely a koltségvetési szerv miikédési folyamatainak szoveges vagy
tablazatba foglalt, vagy folyamatabrakkal szemléltetett leirasa, amely tartalmazza killonosen a
felel6sségi és informacids szinteket és kapcsolatokat, iranyitasi és ellenérzési folyamatokat,
lehetévé téve azok nyomon kovetését és utdlagos ellendrzését.

A kontrollkérnyezet a teljes kontrollrendszer alapja. Biztositja a fegyelmet és a szervezeti
felépitést, valamint azt a 1égkort, amely befolyasolja a belsé kontroll altalanos minéségét.

A kontrollkérnyezet alapozza meg a belsé kontroll 6sszes tobbi elemét a fegyelem és a szervezeti
struktura biztositasa altal.

A kontrollkornyezet 6sszetevoi:

— avezetés és a dolgozok személyes és szakmai becsiiletessége, etikai értékrendje, beleértve
a tamogato hozzaallast a koltségvetési szerv folyamatos belsékontrolljahoz,

— elkotelezettség a szakmai hozzaértés (kompetencia) irant,

— avezetés hozzaallasa, vagyis a vezetési filozofia és stilus,

— aszervezeti felépités,

— az emberi er6forrasokkal kapcsolatos politika és gyakorlat (humanpolitika).

A kontrollkérnyezet kialakitisa a Koz6s Onkormanyzati Hivatalban megfeleld volt, mert a
jegyzb a jogszabalyi el6irasokat érvényesitette a feliilvizsgalt szabalyozasok altal.
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b.) Kockazatkezelés

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellenbrzésérdl szolo 370/2011. (XII.
31) Korm. rendelet 7. §. (1) bekezdése alapjan a koltségvetési szerv vezetje koteles
kockazatkezelési rendszert miikédtetni.

A kockazatkezelés soran fel kell mérni, és meg kell allapitani a koltségvetési szerv
tevékenységében, gazdalkodasaban rejlé kockazatokat. A kockazatkezelés rendjének kialakitasa
soran meg kell hatarozni azon intézkedéseket és megtételitk modjat, amelyek csokkentik, illetve
megszintetik a kockazatokat.

A kockazatkezelés, mint modszer a vezetés gyakorlati eszkbze, a tervezés és dontéshozatal, a
végrehajtas  alapvet6 része. A vezet6knek kulon figyelmet kell forditani arra, hogy a
kockazatkezelést minden folyamatba beépitsék, és a szervezet minden dolgozdja megértse a
kockazatkezelés értékét.

Fontos figyelembe venni, hogy a kockazatkezelés els6sorban a koltségvetési szerv feladatellatasat
tamogaté bels6 folyamat, és nem az adott koltségvetési szerven kivili szervezetek, hatésagok
igényeit szolgalja.

A kockazatkezelés alapvetd célja, hogy ez az Osszefiiggésrendszer, és az ezzel kapcsolatos
felel6sség vilagossa valjék minden érintett szamara. A célok szintjeivel parhuzamosan, annak
megfelelen a kockazatokért valé felel@sségeket is delegalni kell a megfelel$ szintekre. Ezaltal a
kockazatkezelés beéptil a mindennapi tevékenységek k6zé, és nem elkilonilt — csak id&szakos —
feladatta valik.

A jegyz6 2015. évben elvégezte a kockazatelemzést, amely alapjan kockazatkezelési rendszert
miikodtetett.

c.) Kontrolltevékenységek

A kontrolltevékenység részeként el6irtak a folyamatba épitette, el6zetes, utdlagos és vezetdi
ellenérzést a Bkr. 8. § (1)-(2) bekezdésének megfelelen a koltségvetés tervezés, a beszerzések
lebonyolitasaban, a vagyongazdalkodasi tevékenységben.

A jegyz6 az Avr. 13. § (2) bekezdés a) pontja és az Aht. 37. §-dnak megfelelden szabalyozta a
kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésének modjat a gazdalkodasi szabalyzatban.

Az Avr. 57. § (4 bekezdésének megfeleléen a gazdalkodasi szabalyzat mellékleteiben a
kotelezettségvallalo kijeldlte a teljesitésigazolasra jogosultakat.

Az Avr. 13. § (2) bekezdés a) pont és 58. § (1) és (3) bekezdés alapjan szabélyoztik a gazdalkodasi
szabalyzat keretében az érvényesités rendjét.

Az Avr. 13. § (2) bekezdés a) pontja és az 59. § -a alapjan szabélyoztak az utalvanyozas rendjét.

d.) Informacié és kommunikacié

Az informéciés és kommunikaciés rendszer kialakitisa a Kézos Onkormanyzati Hivatalban
megfelelS volt, mert a jegyz6:
- clkészitette az Infotv. 24. § (3) bekezdése szerint az adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzatat.
- rendelkeztek iratkezelési szabalyzattal,
- tovabba a Bkr. 6. § (4) bekezdése alapjan elkészitett szabalytalansagkezelési
szabalyzattal, mely tartalmazza a szabalytalansagi gyanu észlelésével, jelentésével
kapcsolatos részletes eljarasrendet.
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- kialakitotta az informatikai rendszer hozzaférési jogosultsagaira és az azok betartasanak
ellenérzésére vonatkozo eljarasrendet és nyilvantartast.

- szabalyozta a pénzigyi-szamviteli szoftvervaltozasok ellenérzésére vonatkozo
eljarasokat, a feldolgozott adatok mentési eljarasait, és kijelolte a mentések felelSseit.

e.) Nyomon kdévetési rendszer (monitoring)

A Ko6z6s Hivatal rendelkezik a Bkr. 17. § (2) bekezdése alapjan a jegyz6, mint a koltségvetési
szerv vezetdje altal jovahagyott belsé ellenérzési kézikonyvvel.

Kialakitottak a szervezeti célok elérését szolgal6 feladatok/folyamatok megvalésitisinak nyomon
kovetését biztosito, illetve azok teljesitésének mérésére alkalmas rendszert a Bkr. 10. § - 4anak
megfeleléen a belsé kontrollrendszer kézikonyv keretében.

Szabalyoztak a K6z6s Hivatalnal a rendszeresen végzendd vezet6i ellenérzés rendjét.

III. Az intézkedési tervek megvalositasa

2015. évben 4 vizsgalat igényelt intézkedési terv - készitési kotelezettséget. Az intézkedési tervek
valamennyi esetben elkészitésre, és megkiildésre keriiltek a belsé ellen6r részére.

Az intézkedések végrehajtasat és nyomon kévetését utdellendrzés keretében, és a folyamatos
vezet6i megbeszélésekkel biztositjuk.

Lejart, végre nem hajtott intézkedések, melyek magas kockazatot jelentenek a belsé
kontrollrendszer mukodése szempontjaboél nem volt, mert valamennyi javaslathoz az
intézkedések megvalosultak, vagy folyamatban vannak.

Az intézkedési tervek alapjan végrehajtott intézkedések rovid leirasat a Bkr. 47. § (1) bekezdése
szerinti nyilvantartas tartalmazza.

Dorog, 2016. februar 15.

Dr. Batka Brigitta
Bels6 ellenér
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Bels§ ellendrzési nyilvantartas'

2015. év

Az ellen6rzés

Y Az ellenGrzés
Az ellen6rzés

lefolytatasaban Intézkedési
azonositoja Az ellendrzétt szervezeti kezdetének szt vett Vigsealt terv
egység Ellendrzés targya és irsoalatvezetd idé ,;; Kk készitésének
(Megbizdlevél megnevezése lezatasanak | © o8 atvezeto, osza sziikségessége
szama) idépontja a belsg ellendr igen/nem
és szakértS neve
Dunavarsany Varos
Dunavarsany Varos Onkormanyzat 2014.
Onkorményzat Wedres Sandor évi allami
Ovoda, valamint Dunavarsany | tamogatasokkal valo 2015.02.02.—
1/2015. Viros Onkormanyzat a elszamolasahoz a 2015.02.27. 2014. év igen
kedvezményes étkezés létszamadatok
tekintetében. megalapozottsaganak
vizsgalata.
Dr. Batka Brigitta

Dunavarsany Varos, Majoshaza A,Z (.)nlforrr,lény.z atok belsé ellendr

Ko6zség Onkormanyzat és a ¢s Intezmenyetn el.( . oy

labcsoléds kltséovetesi 2015. évi pénzigyi- 2015.03.02.— (Belsé ellenéri

2/2015. P : g .. szamviteli 2015.03.20. regisztracios 2015. év nem
szervek, valamint a nemzetiségi , . ,
onkormanyzat, tarsulasok. szabilyzatinak S
’ ellen6rzése. 5113657)
Dunavarsany Varos A szocialis torvénybdl | 2015.05.13.—
3/2015. Onkormaényzata, a ado6do telepiilési 2015.05.22. 2015. év nem
Dunavarsanyi K6z0s o6nkormanyzati és

' A Bkr. 50. § (1) bekezdése szerint a belsé ellendrzési vezetd koteles nyilvantartdst vezetni az elvégzett belsS ellenSrzésekrdl.




C)nkorményzati Hivatal.

jegyz6i teladatok
ellatasnak ellenérzése.

4/2015.

Dunavarsanyi K6z6s
Onkormanyzati Hivatal.

A 2014. évi
onkormanyzati
valasztas
pénzeszkozei
felhasznalasanak
ellen6rzése.

2015.05.28.—
2015.06.10.

5/2015.

Dunavarsany Varos
Onkormanyzat Wedéres Sandor
Ovoda.

A koznevelési
intézmény
muikodésének
ellenérzése az
intézményfenntartoi
tevékenység titkrében.

2015.08.06.—
2015.08.25.

6/2015.

Dunavarsanyi K6zos
Onkormanyzati Hivatal
Beruhazasi és Miiszaki Osztaly

Az Onkorményzat
valasztott
kozbeszerzési
eljarasanak
szabalyszerdségi
ellenérzése.

2015.12.14.—
2015.12.30.

7/2015.

Dunavarsany Varos
Onkormanyzat és a K6z06s
Onkormanyzati Hivatal

Az Onkorményzat
belsé
kontrollrendszerének
kialakitas és az egyes
kontrolltevékenységek
mukodésének
szabalyszerlségi

2015.11.02.—
2015.12.18.

2014. év nem
2014-2015. .
, igen
év
2014. év igen
2015. év igen




ellendrzése.

Dunavarsanyi K6z6s

o , S , 2014. évi belsé 2015.12.04.—
8/2015. Onkorményzati Hivatal ésa | 50« icotlatok | 2015.12.15. 2014-2015. em
kapcsolodé intézmények. , c év
utdellendrzése.

Nyilatkozat bels6 ellen6rzési nyilvantartashoz:

Alulirott Dr. Batka Brigitta bels6 ellenér nyilatkozom, hogy a belsé ellendrzési nyilvantartas a 2015. évben elvégzett belsé ellenérzési feladatokat
tartalmazza.

Készitette:

Dr. Batka Brigitta
Bels6 ellenér

(Regisztracios szam: 5113657)



Létszam és eréforras

1. szamu melléklet

Belsé ellenér e . R Kiils6 - .
B kézszolgalat Sajat er6forras Kils6 eréforras Er6forras Adminisztrativ
Onkormanyzat neve: Dunavarsany o ban' osszesen” | szolgaltato® . 4 bsszesen személyzet’
Varos és Majoshaza Kozség Jogviszonyban osszesen
Onkormanyzat
terv | tény | terv | tény [ terv tény terv tény terv tény terv tény | terv | tény | terv | tény
betoltott e
statusz (f('j)6 stétizz((Jféf embernap f6 embernap embernap statusz (f6) stgijcs)lzto(tftﬁ)
Helyi 6nkormanyzat (1.+ll.) 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 1,0 1,0 120,0f 120,04 120,00 120,00 0,0f 0,00 0,0 0,0
l.|Polgarmesteri hivatal dsszesen 1,0 1,0 120,0 120,0 120,0 120,0
Il.|Iranyitott szervek 6sszesen 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
1.|[Iranyitott kdltségvetési szerv neve] 0,0 0,0
2.|[Irdnyitott koltségvetési szerv neve] 0,0 0,0
3.|[Iranyitott kdltségvetési szerv neve] 0,0 0,0
n.|[Irdnyitott koltségvetési szerv neve] 0,0 0,0

1 Belsé ellenérzési vezetdi, belsé ellenérzési feladatot ellaté személy
kdzszolgalati, kdzalkalmazotti, szolgalati, igazsagugyi alkalmazotti
jogviszonyban (a tovabbiakban egylttesen: kdzszolgalati jogviszony).

2 Kozszolgalati jogviszonyban allé belsé ellenérok munkanapjainak szama
Osszesen.

3 Kilsé szolgaltatd megbizasa: ideiglenes kapacitas kiegészités, specialis
szakértelem vagy a belsé ellendrzési tevékenység teljeskorl ellatasa.
Részmunkaidds megbizas esetén tértszammal, illetve tizedessel kérjiik
megadni (pl. egy négyoras foglalkoztatott 0,5 f6).

Kiilsé szolgaltaté munkanapjainak szama 6sszesen.

PI. titkarnd.

Ezen melléklet vonatkozasaban:

Engedélyezett foglalkoztatasi jogviszonyok szama.

Terv statusz: adott év januar 1-jén varhatéan hany statusz fog rendelkezésre
allni. Tény
statusz: a beszamolas évének utolsé napjan, december 31-én hany statusz
allt rendelkezésre.

IS

o o

~

Ezen melléklet vonatkozasaban:

Terv betdltott statusz: adott év januar 1-jén varhatdan hany 6 belsé ellenér
fog dolgozni a szervezetnél.

Tény betoltott statusz: a beszamolas évének utolsé napjan, december 31-én
hany 6 bels6 ellenér dolgozott a szervezetnél.

Részmunkaid6s foglalkoztatas esetén tort szammal, illetve tizedessel kérjik
megadni (pl. egy négydras foglalkoztatott 0,5 6).
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